
別紙 

＜パンフレット等の送付方法等について＞ 

 

 

 ○送付先 

  【クレア北京事務所】 

   郵便番号：100022 

   住    所：北京市朝阳区建国门外大街甲 26号长富宫办公楼 503室 

日本国自治体国际化协会北京事务所 

 

CLAIR BEIJING OFFICE 

503 CHANG FU GONG PLAZA OFFICE BLDG 

NO.26 JIAN WAI AVE 

BEIJING, CHINA 

 

ＴＥＬ : +86-10-6513-8790 

 

 

○送付方法 

必ず送付例を参照の上、下記必要事項をご記入ください。 

必要事項：①自治体名(都道府県名から記入) 

②内容物（パンフ、ＤＶＤ、ポスター、ノベルティ等）の数 

 

 

 ○送料 

  各自治体でご負担ください。 

 

 

○注意事項等 

 ・パンフレットについては、簡体字のものに限ります。 

 ・ポスターやＤＶＤ等についても、できれば簡体字のものが望ましいです。 

 ・動画データをメール等で送る際は、事前に担当までご連絡ください。 

 ・ノベルティについては、食品・飲料はご遠慮ください。 

 ・当事務所の保管スペースが限られているため、大量の資材はお断りさせて 

いただくこともございます。あらかじめご了承ください。 



＜送付例＞ 

 

○封筒にて送付の場合 
 

 

余白に必要事項を記入し貼り付け → 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

○箱にて送付の場合 

 

   

上面 

  宛名を貼付 

（送付先参照）→ 

 

 

 

側面(前面) 

  できるだけ中央に 

 必要事項を記入 →  

 

 

 

 

 

 

（宛名） 

 

○○県（○○市） 

パンフ ○○部 

ポスター ○○部 

ＤＶＤ ○○部 

ノベルティ（内容物を記載） ○○個在中 

 

 

 

○○県（○○市） 

パンフ 〇〇部 

ＤＶＤ 〇〇部 

ポスター ○○部         

  ノベルティ（内容物を記載）○○個 

 

宛名 


