　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　２００９年８月

（財）自治体国際化協会北京事務所

北京事務所サテライトオフィス事業

クレア北京事務所が持つ既存の機能を活用することにより、日本はじめ、上海、大連など在中国自治体事務所から北京へ出張される自治体関係の皆様に便利なオフィス機能を提供します。なお、実施状況を勘案し適宜条件等の見直しを行なっていく予定です。
（１）自治体支援サテライトデスク（事前申し込み要）
北京地区に基盤を持たない日本の地方自治体の皆様に向けて、一定の期間、事務所のオフィス機能を提供いたします。

○提供サービス：

・机、会議用テーブル等の共用執務スペース
・パソコン及びインターネット回線、コピー機、ファックス、書類用キャビネット等の備品
･会議室等

○期　間：１回につき最大３０日程度

○必要経費：原則無料（但し消耗品については別途相談とします。）

○適用:
・利用にあたっては事前に活動支援依頼を提出いただきます。

・利用時間は北京事務所の執務時間内（平日の９時から１７時）とします。

・北京事務所の鍵の貸与は行ないません。

・自治体が資料等の備品を北京事務所内に一時保管する場合には利用者が自ら管理の責任を負うものとします。

（２）自治体短期出張者支援サービス（事前申し込み不要）
北京に短期で出張する自治体の皆様に向けて、一時的に北京事務所の持つ事務機能（コピー、ファックス、PC等）を提供いたします。

○提供サービス：コピー、ファックス、PC等の一時利用
○必要経費：原則無料（但し大量の場合は別途相談とします。）
○適用：

・利用時間は北京事務所の執務時間内（平日の９時から１７時）とします。

（３）事務所会議室の短期貸しサービス（事前申し込み要）
観光プロモーション等で北京に訪問する日本の自治体の皆様へ向けて、打ち合わせの場として北

京事務所の会議室を提供いたします。

○提供サービス：会議室の利用 
○必要経費：原則無料
○適用：

・利用にあたっては事前に活動支援依頼を提出いただきます。

・利用時間は北京事務所の執務時間内（平日の９時から１７時）とします。
・利用定員は２０名です。
北京事務所サテライトオフィス事業申込書
申込日：　　　　年 　　月　　日  
Ⅰ  利 用 者 

１ 氏名及び役職名

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フリガナ),氏名)：　　　　　　　　　　　　　　　　役職名：　　　　　　　　　　　　　　
団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　            

所属部署名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                   
２ 連 絡 先                                       
連EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(フ),絡)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(リ),担)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(ガ),当)

EQ \* jc2 \* "Font:ＭＳ 明朝" \* hps12 \o\ad(\s\up 11(ナ),者)名：　　　　　　　　　　　　　　　
電話：　　　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ：　　　　　　　　　　　　　　
Ｅ-mail：　　　　　　　　　　　　　　　　　　
Ⅱ  利用サービス（１～３のうち該当する番号を○で囲んでください。）
１　自治体支援サテライトデスクの利用
· 利用希望期間

　　　　年　　月　　日（　）　～　　　　　年　　月　　日（　）
· 利用の目的

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
２　自治体短期出張者サービスの利用
· 利用希望日　　　　　年　　月　　日（　）

· 希望内容（該当する項目を○で囲んでください。）

コピー機（　　部）・　ファックス（　　部）　・　パソコン（プリンター含む）

その他（　　　　　　　　　　　　）
· 利用の目的

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
３　事務所会議室の短期貸しサービスの利用 
· 利用希望日時　　　　　年　　月　　日（　）　　時　　分　～　　時　　分
· 利用人数　　　　名
· 利用の目的

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
《記入上の注意》
· 申し込みは日本の国及び地方自治体関係者に限ります。
· 申し込みにあたっては、概要の「北京事務所サテライトオフィス事業」をよくお読みいただき各サービスの内容等を確認してください。
· 申請日、利用日等の日付は西暦で記入してください。
· 利用の目的については当サービスを利用して実施する事業の内容について具体的に記入してください。
· 利用希望者が重なった場合は、原則として申し込みの順に受け付けるものとします。
· 各サービスのうち、「２　自治体短期出張者サービスの利用」については利用当日の申し込みも可能です。（それ以外のサービスについては事前に申し込みください。）


＜お申し込み先・お問い合わせ先＞


日本国財団法人自治体国際化協会北京事務所


　〒100022


中国北京市朝陽区建国門大街甲２６号　長富宮弁公楼５０３室


電話：＋86-10-6513-8790　　FAX：＋86-10-6513-8795








